附件1

自治区职称评审工作备案内容和流程

一、职称评审工作事前备案

（一）评审工作通知。各职称评审委员会组建单位印发职称评审工作通知，明确评审时间、评审范围、申报途径、相关注意事项及联系方式等信息。

（二）职称评审办事机构工作人员名册（见模板1）。包括：职称评审委员会组建单位在编人员、聘用人员、借调人员等所有工作人员。

（三）出入评审会议现场的人员名册（见模板2）。包括：职称评审委员会组建单位领导及其他出入会场的工作人员。
（四）职称评审办事机构工作人员个人诚信承诺书（见模板3）。

（五）高级职称评审委员会专家库名单。 

（六）专家签订个人诚信承诺书（见模板4）。

（七）各级职称评审委员会。在职称评审委员会专家库内随机抽取规定数量的评审专家组成职称评审委员会。职称评审委员会按照职称系列或者专业组建，不得跨系列组建综合性职称评审委员会。评审规模较大的评审委员会可按专业设立若干学科组，学科组由3名以上专家组成，设组长1名。实行自主评审的单位，组建评审委员会时本单位专家不得超过3/4。
（八）赋分表。

（九）邀请函（见模板5）。

二、职称评审工作事后备案
   （一）职称评审会议纪要。
   （二）评审通过人员名册（见模板6）。

   （三）公示结果。

   （四）任职资格文件（见模板7）。

  三、备案流程

各职称评审委员会组建单位通过“新疆专业技术人员管理平台（www.xjzcsq.com）”，将备案内容的扫描件和电子版在网上进行备案。在职称评审工作前两周，按相应内容进行事前备案；评审工作结束后一个月内，按相应内容进行事后备案，（系统咨询电话0991-3193615、2887709）。

模板1
	序号
	姓名
	性别
	族别
	职务（职称）
	单位
	身份证号
	备注

	1
	张xx
	
	
	
	
	
	在编

	2
	王xx
	
	
	
	
	
	借调

	3
	李xx
	
	
	
	
	
	聘用


自治区XX系列职称评审办事机构工作人员名册
填表单位(盖章)：       填表人：           填表时间：

模板2

自治区XX系列评审会出入会议现场人员名册

	序号
	姓名
	性别
	族别
	职务（职称）
	单位
	身份证号
	备注

	1
	张xx
	
	
	
	
	
	

	2
	王xx
	
	
	
	
	
	

	3
	李xx
	
	
	
	
	
	


填表单位(盖章)：      填表人：          填表时间：

模板3
职称评审办事机构工作人员个人诚信承诺书

本人作为自治区XX系列职称评审办事机构工作人员，郑重承诺：

恪守职称评审工作人员职业道德，遵守相关规定；

在评审工作保密期内不对外泄露评审内容；

不私自接收评审材料；

不利用职务之便谋取不正当利益；

     如违反以上规定，愿承担相应责任。

                         承诺人(签字和按手印)：XXX

                               20XX年XX月XX日

模板4
专家个人诚信承诺书

本人作为自治区XX系列职称评审委员会成员，郑重承诺：

恪守职业道德；  

认真履行职称评审工作职责；

在评审工作保密期内不对外泄露评审内容；

服从自治区职称工作安排。

    如违反以上规定，愿承担相应责任。

                         承诺人(签字和按手印)：XXX

                               20XX年XX月XX日

模板5
                    邀请函

自治区专业技术人员职称办公室：

自治区XX系列（专业）职称评审工作，定于20XX年XX月XX日XX时，在自治区XX（单位）XX(会议室)（乌鲁木齐市XX路XX号）召开评审会议，现邀请你办人员参加。

联 系 人：XXXX

联系电话：0991-XXXXXX、13XXXXXXXXX

                          自治区XXXXX

                        20XX年XX月XX日

模板6

20XX年度自治区XX系列（专业）评审

通过人员名册

填表单位(盖章)：      填表人：        填表时间：

	序号
	姓名
	申请职称等级
	工作单位
	性
别
	族
别
	出生
年月
	身份证号码
	学历
	专业
	参加工作时间
	现从事专业技术工作
	专业
技术
工作
年限
	现任专
业技术
职务
	取得（聘任）时间

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


模板7

新疆维吾尔自治区

专业技术职务任职资格文件

新X职字[20XX]XX号


关于批准XXX等XX位同志获得自治区XX系列XX专业技术职务任职资格的通知

XXX人力资源和社会保障局，自治区XXX单位人事（职称）部门：（备注：主送单位须包含相关地州市人力资源和社会保障局）
根据自治区XX系列XX专业技术职务任职资格评审委员会评审，经审核，批准XX等XX位同志自20XX年XX月XX日起，获得自治区XX系列XX专业技术职务任职资格。

附件：自治区XX系列XX专业技术职务任职资格通过人员

      名单
                              20XX年XX月XX日

